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COMPONENTA 1. LISTA RESPONSABILILOR CU EI,ABORAREA, VERIFICAREA $I
APROBAREA EDITIEI SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI
PROCEDURII OPERATIONALE

coMPoNENTA 2. STTUATIA BDITIILOR $r A REVrZILOR iN CAOnUL EDITTTLOR

Elemente
privind
responsabilii/
operafiunea

Numele gi

prenumele
Func{ia Data Semnltura

1 2 J 4 5

1.1. Elaborat Adriana Colovanu
Dorina Dulceac

Inspectori qcolar
pentru
invS{[mdntul
primar

L2mafiie
202L llrl*uo*

,\9---
t.2. Verificat Nicolae Ciprian Anton Inspector qcolar

general adiunct
L5 martie
202t d,L..

7.3. Avizat Dumitru Ioan Puiu Responsabil SCIM L5 martie
2o2L )drK

1.3. Aprobat Consiliul de
Administralie al
Inspectoratului $colar
Judelean Suceava
Grigore Bocanci

Consiliul de
Administralie

Inspector qcolar
general

15 martiell,
zozl it'Id

qi

z'.qrt*,lo '4

{cATlElj7

PROCEDURII OPERATIONALE
Edi{ia sau
dupi caz,
revzta tn
cadrul
editiei

Componenta revizuiti Modalitatea reviziei Data de la care se aplicl
prevederile edi{iei sau
reviziei edi{iei

1 2 3 4
2.t. Editia 1 x x 25.02.2020
2.2. Revizia L Calendarul deruldrii

procedurii
x 15.03.202t



COMPONENTA 3. LISTA CUPRINZAND
DDITIA SAU, DUPA CAT REVIZIA
OPERATIONALE

PERSOANELE LA CARE SE DIFUZF,AZ4.^
DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Scopul
difuzlrii

Ex.
nr.

Compartiment FuncIia Numele qi

prenumele
Data
primirii

SemnI
tura

71 z 5 4 5 6 7

3.1. Informare L CA Preqedinte Prof. Grigore
Bocanci

L5 martie
2021 ffi

3.2. Informare,
colaborare,
compatibiliz
are activitdli

1 Domeniul
Curriculum qi

inspeclie qcolar6
Domeniul
Management
institutional

Inspectori
qcolari
generali
adjuncti

Prof. Nicolae
Ciprian Anton

Prof. Ioan-Dumitru
Puiu

L5 martie
202L

<?

d\

J.J. Aplicare,
constaldri,
aprecieri,
rapoarte,
materiale de

analizd.

L Comisia
judefeand de
inscriere
Comisiile de
inscriere din
qcoli

Inspectori
qcolari din
comisia
judefeand
de
inscriere

Prof. Adriana
Colovanu
Prof. Dorina
Dulceac
Prof. Daniela
REileanu
Prof. Lucian
Dimitriu
Prof. Cristina-
Maria Albu
Prof. Lucia Mihoc

L5 martie
202L

(!n$o,uar

\

,x\-'-

3.5. Inregistrare,
evidentS,
arhivare

1 Secretariat Secretar Adomnilii Elena L5 martie
2021 'dl

coMPoNENTA 4. SCOPUL PROCEDURTI OPERATIONALE
4,1. Scopul acestei proceduri se refer[ la transparen[a decizional5 privind modul de

repafiizarc a copiilor de clas[ preg6titoare pe formatiuni de studiu, in ordine alfabeticl qi de

repartizarc a cadrelor didactice la clasele pregStitoare. Elaborarea procedurii operafionale privind
modul de repartizare a copiilor in clasa preg6titoare s-a fbcut cu scopul de a stabili un set unitar de

reguli privind organizarea, desfEqurarea qi monitorizarearepartizdxii copiilor pe locurile disponibile,
in cele dou6 etape de inscriere in inv6f6mantul primar, pentru anul gcolar 2021-2022.

COMPONENTA 5. DOMENIUL DE APLICARE
5.L. Transparenla decizionalE este factorul important ce guverneazl procedura de inscriere la

clasa preg6titoare. Aceastd modalitate trebuie urmati de Consiliul de Administrafie al qcolii,
Comisia de inscriere a copiilor in clasa preg6titoare qi cadrele didactice care vor prelua clasele
pregltitoare in anul qcolar 2021-2022, conform O.M.E. m. 3473110.03.202L.

COMPONENTA 6. DOCUMENTE DE REF'ERINTA (REGLEMENTARD APLICABILE
ACTIVITATII PROCEDURATE

o Legea Educatiei Nationale nr.ll20l1 cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
o O.M.E. m. 34731L0.03.2021pentru aprobarea Calendarului qi a Metodologiei de inscriere a

copiilor in inv[]6mAntul primar pentru anul qcolar 2021-2022;
o Regulamentul de funcfionare a inspectoratelor qcolare, ac1n;alizat20l6;



o Planul manageria[opera{ional al I.$.J. Suceava, 20?-0'?-02L;

o Planul managerial /operafional al Domeniului Cuniculum ti inspecfie gcolar6, 2020-2021;

r Planul managerial /operafional al disciplinei inv6!6mdnt primar din cadrul Domeniului

Curriculum qi inspecfie qcolar6, 202O-2021,;

o O.M.E.C. nr. 5.44713L.O8.2020 - privind aprobarea Regulamentului de organizare qi

funclionare a unitEfilor de inv6]6mAnt preuniversitar;

CoMPONENTA 7. DEF.INITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN
PROCEDURA OPERATIONALA

7.1. Definilii:

urmati, a metodelor de lucru stabilite qi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii
activit6trii, cu privire la aspectul procesual;

qi dituzatE;

ale PO.
7.2. Abrevieri ale termenilor:

coMPoNENTA 8. DESCRTEREA ACTMTAIU SAU PROCESULUI
8.1. Generalitlfi

Necesitatea adoptdrii unui algoritm obiectiv de repartilie a elevilor in clasele pregltitoare, bazat
pe transparent5 qi cu respectarea strictd a prevederilor OUG 13712000, republicatd, cu modificirile qi

completdrile ulterioare, care si prevind toate formele de discriminare enumerate in actul normativ, a fost
recomandatd qi de Consiliul Nalional pentru Combaterea Discriminlrii.

Agadar, formafiunile de studiu ce urmeaz[ a se constitui pentru anul qcolar 2021-2022, clasa
pregltitoare, se vor realiza, la nivelul judefului Suceava, cu respectarea principiilor Irgii educatiei
nationale nr.l/2011, cu modificlrile qi complet[rile ulterioare:

o Principiul echitdfii - inbaza cdruia accesul la invdlare se realizeazd ftrd discriminare;
o Principiul asigurlrii egalitIfii de ganse;

o Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilit{ii totale a deciziei qi a rezultatelor,
prin comunicarea periodicI qi adecvat5 a acestora.

COMPONENTA 9. MOD DE LUCRU/ETAPELE DERULANTT PROCEDURII

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedur6 operationalE
2. E. Elaborare
J. V. Verificare
4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. MEN Ministerul Educatiei Nafionale
8. CA Consiliul de Administratie
9. ISJ Inspectoratul $colar Judelean

10. MEC M nisterul Educatiei si Cercetirii
11. ME M nisterul Educatiei

Etapa Descrierea operatiu nilor Responsabil
9,1, Constituirea
formatiunilor de

Dupd centralizarea Ei solu{ionaxea de cdtre comisia judefean6 a
cererilor p6rintilor/tutorilor legal instituitil rcprezentantilor leeali

Directorulft,ecdrei
unitdti de

aJ



studiu la clasa
pregdtitoare

ai copiilor care nu au fost incd inscriqi la vreo unitate de

inv[fdm6nt in etapa a doua gi dupd solufionarea de cdtre comisia

jude{eani a oriclrei alte situatii referitoare la inscrierea in
inv6f5m6ntu1 primar, avAnd in vedere, cu prioritate, interesul

educalional al copilului, se vor constitui formaliunile de elevi, in
bazaprezentei proceduri, cu respectarea criteriilor de

transoarentI. echitate. nondiscriminare si incluziune.

invdldmAntin care
se constituie cel
pulin doud

formaliuni de
studiu la clasa
pregdtitoare

9.2. Gruparea
copiilor inscriSi la
clasa pregdtitoare
conform crtteriilor
privitoare la
vilrstd, sex Si
existenla unor
cerinle
ed.ucalionale
soeciale

Elevii din lista final[ a copiilor inscriqi in clasa pregltitoare in
unitatea de inv6f6mAnt vor fi grupafi in categorii, conform
criteriilor: fete/bdieli, vdrsta (6 ani la 3L august202L,6 ani dupd

3L august 2021), copii cu cerinfe educalionale speciale.

Comisia de
tnscriere din
unitatea de
tnvdldmdnt

9.3. Repartizarea
elevilor cu cerinle
educalionale
speciale

Elevii cu CES vor fi ordonali alfabetic qi repartiza{i, in ordine, la
prima clas6, a doua clas6, a treia clasl etc, astfel incdt repartizarca
acestora sd se facd in mod egal. Dacd numdrul acestora nu este

multiplu al numlrului de clase atunci repartizarea restului de elevi
se va face prin tragere la sorfi (ex: in cazul in care exist6 3 clase qi
'7 elevi,in fiecare din cele trei clase sunt repartiza[icdte2 elevi,
elevul r[mas fiind repartizatprin tragere la sorti).

Comisia de
inscriere din
unitatea d,e

invfidmAnt

9.4.Stabilirea
listelor de elevi pe
categoriile vdrstd

;i sex, dispu;i in
ordine alfabeticd

Din lista elevilor inscriqi vor fi extraqi elevii cu cerinle
educalionale speciale qi se vor cl.ea 4liste: fete/b6iefi, pe categorii
de vdrst6, dupd cum urmeazS:

o fete cu vdrsta de 6 ani la 3L augusf202L;
o fete cu v0rsta de 6 ani dup[ 31 august 2021;
o b6ieti cu vdrsta de 6 ani la 31 august202l;
o bdieti cu vdrsta de 6 ani dup631 august 2021;

Comisia de
inscriere din
unitatea de
tnvfidmAnt

9.5.Repartizarea
elevilor in fiecare
clasd

Elevii din fiecare list6 mentionat6 la pct. 9.4., dispuqi alfabetic,
vor fi repaftizali, in ordine, incepAnd cu clasa preg6titoare A,
clasa preg6titoare B etc., de cdtre comisia de inscriere din unitatea
de invdt6mdnt. Repartizueacopiilor din celelalte liste se face in
continuarea listei precedente, incepind cu clasa imediat
urmltoare celei la care s-a frnalizat.In urma rcpartizdrii se vor
crea clase cu numdr egal de elevi sau cu diferenla de maxim un
elev, in qcolile unde numlrul elevilor inscriqi nu se imparte exact
la num6rul claselor paralele existente.
Fralii/ (inclusiv gemenii, triplelii) pot fi rcpartiza[i in aceeaqi

clas6 dac6 p6rintii au solicitat acest lucru.

Comisia de
inscriere din
unitatea de
invdldmdnt

9.6. Desemnarea
cadrului di.dactic
care va conduce

ftecare clasd
oresdtitoare

in Consiliul de Administralie vor fi extraqi la sorfi invSfdtorii/
institutorii/ profesorii pentru invSfdm6nt primar pentru stabilirea
ordinii claselor (clasa pregdtitoare A, clasa pregdtitoare B, clasa
pregdtitoare C etc.).

Consiliul de
Administralie al
unitdlii de
invdldmilnt

9.7.Aftqarea
componenlei
ftecdrei
formaliuni de
studiu

Listele finale privind constituirea fiecdrei formafiuni de studiu la
clasa preg6titoare, asumate prin semn6turd de directorul unitafli
de invdlim6nt qi aprobate de Consiliul de Administralie al qcolii
vor fi afiqate/ postate pe site-ul unit61ii de inv6f[mAnt.

Directorul unitdlii
de tnvdldmdnt
Termen:7-70
septembrie 2021

4

L



coMPoNENTA 10. RESPONSABILITATI
10.1. Comisia judefean[ qi comisiile de inscriere din unitS{ile de invdfdmant i$i desftqoarl

activitatea conform atribuliilor prevdzute la art. 47-48 din Metodologia de inscriere a copiilor in
inv6jdmdntul primar pentru anul qcolar 2021-2022;

coMPoNENTA 11. iNREGISTRART, ARrrMRr
11.1. Prezenta procedurl se inregisteazdqi arhiveaz6 conform prevederilor OSGG nr. 600/2018.

12. CUPRINS

Numlrul
componentei

in cadrul
procedurii

onerationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale Pagina

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea editiei
sau dup6 caz. areviziei in cadrul editiei procedurii operationale

1,

2. Situatia ediliilor gi reviziilor in cadrul ediliilor procedurii
ooerationale

1.-2

J. Lista cuprinzdndpersoanele la care se difuzeazd edilia sau, dupd

caz. reviziadin cadrul editiei procedurii operationale
2

4. Scopul procedurii operationale 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii opera{ionale 2

6. Documentele de referintd aplicabile activitdtii procedurale J

7. Definilii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

operational6
a
J

8. Descrierea activitdtii sau procesului 3-4
9. Mod de lucru/Etapele derulSrii procedurii 4-5

10. Responsabilitdti 5

11. inre eistriri, arhivdri 5

12. Cuprins 5

5


